Kedvezményes tanulmanyi rend

UTMUTATO az NKE RTK hallgatéi részére

1. Mi a kedvezményes tanulmanyi rend?

A kedvezményes tanulmanyi rend azt jelenti, hogy a hallgatd Ugy teljesiti a félévre elGirt
tanulmanyi kotelezettségeit, hogy a tanodrakat részlegesen, vagy teljesen nem latogatja,
azokon nem vesz részt, illetve a vizsgaidGszakban teljesitendd vizsgait akar a vizsgaidGszakon
kivil, de az Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata (tovabbiakban: TVSZ) keretein beliil
teljesiti. Az engedélyezett kedvezményes tanulmanyi rend legfontosabb funkcidja, hogy
mentességet biztositson a hallgatonak a tandrardél hidnyzas miatti aldirds megtagadas
jogkovetkezménye aldl.

Megjegyzend6: a kedvezményes tanulmanyi rend nem osszekeverendd az EGYENI tanrenddel, amely egy masik
jogintézmény a felsGoktatdsban. (Egyéni tanrend: A tantargyak felvételének sorrendjében és ltemezésében a
hallgaté az el6tanulmanyi rend figyelembevételével az ajanlott tantervt6l eltérhet (egyéni tanulmanyi rend). A
hallgaté minden félévre egyéni tanulmanyi rendet dolgozhat ki. A hallgaté minden tanulmanyi idészakra egyénileg
valaszt a felajanlott tanulmanyi kételezettségek kozl.)

Az ismeretek elsajatitdsdanak nem kizardlagos szintere a tandra. A felsGoktatdsnak az is
feladata, hogy a hallgatékban az 6nallé tanulds képességét kialakitsa. Egyes tarsadalmilag
elismert, jogszabalyban vagy szabalyzatban rogzitett esetekben a hallgaté tavol maradhat a
tanodratol és az ott oktatott ismeretanyagot, kompetencidkat mas maodon, legtébbszor 6nalld
tanulassal sajatithatja el. Ilyen elismert tevékenység lehet példaul az allami, 6nkormanyzati
stb. magasabb vezetGi beosztds betoltése, kiképz6éi munka az RTK alapkiképzésen,
rendvédelmi kulfoldi kiklldetés, baleset, betegség, terhesség, sziilés, gyermeknevelés,
nemzetkozi szintl sporttevékenység, Erasmus programban kilféldi tanulmanyok folytatasa,
tudomanyos kutatomunka stb.

Abban az esetben, ha a hallgaté abba a helyzetbe keril, hogy a tanérdk egy részérdl vagy
teljes egészérdl hidnyozni kényszertl, akkor félévente a TVSZ-ben meghatarozott okokbdl és
eljarasrend szerint kérelmezheti, hogy tanulmanyait a kedvezményes tanulmanyi rend
keretében folytathassa.

A kedvezményes tanulmanyi rend nem mentesit:

e a szorgalmi idGszakra, az aldirdas, a gyakorlati jegy, a félévkozi értékelés
megszerzéséhez elbirt kovetelmények teljesitése alél, a hallgatd helyzetéhez igazodva
azonban, a kovetelmények teljesitésének moddjat mas elére meghatarozott maddon,
vagy a toébbi hallgatohoz képest eltér6 idGben is ellenGrizheti az oktato;

e a vizsgakotelezettségek teljesitése aldl, de a vizsga teljesitésének ideje eltérhet az
altalanos szabalyoktol.

2. A tanorakon részvétel aldli teljes vagy részleges felmentés:

Teljes a felmentés, ha a hallgaténak egyetlen tanéran sem kell megjelennie. (Tipikusan ilyen
a helyzet, ha a hallgaté a félév soran folyamatosan kulféldéon van az Erasmus+ program
keretein beldl.)

Részleges a felmentés, ha a hallgatd elfoglaltsaga lehetdvé teszi, hogy csak a tandrak egy
részér6l maradjon tavol, illetve az oktatdé dontése értelmében, még a kedvezményes tanrend
ellenére is, a hallgaténak bizonyos tanérakon meg kell jelennie.



Ilyen eset lehet pl.:

¢ ha a tananyagban van olyan, a tantargyi programban is rogzitett rész, amely kizardlag
csak a hallgaté jelenlétével sajatithatdo el (Pl. Kozos Kozszolgalati Gyakorlaton
részvétel), vagy

o testnevelésbdl a gyakorlati osztalyzat megszerzéséhez szilkséges felmérés teljesitése,
vagy

e intézkedéstaktikabdl a félévre elGirt, elsajatitandd intézkedéstaktikai feladatsor
bemutatasa a szorgalmi idészakon beliil, vagy

e az aldirds megszerzéséhez elGirt zarthelyi dolgozat megirasa stb.

(Fenti esetekben is gondolni kell azonban azokra, akik objektiv okok miatt egész félévben
akadalyozottak az éraldtogatasban pl.: nem tartézkodnak Magyarorszagon Erasmus program
miatt vagy veszélyeztetett terhesek stb.)

Az ilyen jellegl akadalyokat a hallgatonak kell el6zetesen leegyeztetnie a tantargy-,
kurzusfelel6s oktatoval vagy az oktatasi szervezeti egység vezetGjével, és annak potlasanak
maodjardl és a potlas hataridejérdl is sziikséges megallapodnia. Teljesithetetlen feladatot,
hatarid6t nem célszerl adni, ugyanakkor a feladatok teljesitésének a TVSZ, és a - dékan
hatdskorébe tartozé TVSZ szabalyok esetén - dékani utasitds keretein belll kell maradni (PI.:
online vizsga).

3. A kedvezményes tanulmanyi rend kérelmezésének eljarasi szabalyai
A kedvezményes tanulmanyi rendre irdnyuld kérelemben a hallgatd kérheti, hogy

a) a kotelez6 elméleti és gyakorlati foglalkozdsokon vald részvétel aldl teljes vagy
részleges felmentésben részeslljon;

b) kidolgozott feladatainak beadasi hatarideje modosuljon;

c) vizsgait
ca) a vizsgaidbészakon kivil is, de legkésébb a kdvetkez6 szorgalmi idészak kezdetéig,
a tavaszi tanulmanyi félévben jalius 15-ig - kalféldi részképzésben résztvevé hallgatd
esetében a kovetkezd regisztracidos id6szak végéig - teljesithesse (e vizsgat
vizsgaiddszakban tett vizsganak kell tekinteni);

d) az oktatdsi id6szakot hamarabb lezarhassa.

A kedvezményes tanulmanyi rend megadasara iranyuld eljaras a hallgatd kérelmére, egyes
privilegizalt esetekben (Pl.: Erasmus+ programban vagy onkéntes gyakornoki programban
részvétel esetén) a Tanulmanyi Osztalyon (tovabbiakban TQO) hivatalbdl indul.

4. Kérelem beadasanak maédja

A kérelmet a Neptun rendszeren keresztll lehet benyGjtani a Targyak mentpont fel6l. Fontos,
hogy a Hallgaténak a kérelmet a tantargyanként kell beadnia.

Minden kérelemhez csatolni kell a kérelemben hivatkozott, a kérelem alapjaul szolgalo, az
indokot hitelt érdemlGen igazolé dokumentumokat, valamint az érintett tantargy teljesitésére
vonatkozd, az illetékes oktatasi szervezeti egység altal meghatarozott feltételeket.



5. Kérelem benyujtasanak hatarideje

A kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelem benyujtasanak hatarideje a szorgalmi idészak
masodik hetének vége.

Kivéve: sziilés, 3 év alatti kiskord gyermek nevelése, sulyos betegség, egyéb varatlan ok.
Ezekben az esetekben a kérelem a szorgalmi idészak teljes egészében beadhatd.

6. Ki dont a kedvezményes tanrendroél?

A kedvezményes tanulmanyi rend megadasara vagy elutasitasara kérelem alapjan félévente
a Hallgatéi Tanulmanyi, Vizsga és Szocidlis Ugyek Bizottsdga (tovabbiakban: HTVSZUB)
jogosult. A HTVSZUB alapvet8en a TVSZ szabalyai szerint dont, de megvizsgalja a kérelmezé
valamennyi relevans korilményét.

Fontos tehat megjegyezni, hogy a TVSZ alapjan a HTVSZUB-on kiviil az Egyetem vagy a
Kar egyetlen vezetdjének vagy oktatdjanak sincs dontési jogkore a kedvezményes tanulmanyi
rend megadasa, vagy elutasitasa ligyében.

A kedvezményes tanulmanyi rend megadasarél, vagy elutasitdsardl alakszer(i hatarozat
készul, amely felt6ltésre kerlil a Neptun rendszerbe. A kedvezményes tanrend megadasa
esetén a hatdrozat tantargyanként részletesen tartalmazza a tanszékek altal elGirt
kovetelményeket és azok teljesitési hataridbit. Elutasitds esetén az elutasitas indoklasat

7. Jogorvoslati lehetoség

A HTVSZUB elutasitdé déntésével szemben a hallgatd fellebbezhet a Hallgatdi Jogorvoslati
Bizottsaghoz.

Jogorvoslati utmutatd elérhet6 itt: https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/jogorvoslat

Az engedély indokolt esetben kérelemre moddosithato, illetve visszavonhatdé. Amennyiben a
kedvezmény alapjaul szolgalé korilményekben olyan valtozasok kovetkeznek be, amelyek a
kedvezmény tovabbi fenntartdsat nem indokoljak, az engedély hivatalbdl is mddosithatd,
illetve visszavonhato.

8. Milyen esetben adhaté kedvezményes tanulmanyi rend?

A TVSZ 20. § szabdlyai alapjan és a kari HTVSZUB gyakorlata szerint az RTK-n a hallgaté
kérelmére a hallgaténak az aldbbi esetekben adhat6 kedvezményes tanulmanyi rend:

e ha a hallgaté az Egyetem érdekében végzett, alaposan indokolhaté tudomanyos
tevékenységet folytat (példaul: szakkollégiumi tagok részére);

rendvédelmi szerv altal tdmogatott gyakornoki programban részt vevo hallgato;

az adott sportag orszagos szévetsége altal javasolt kiemelkedd sportolonak;
szolgdlati kikuldetése idejére; - képzése céljaval 6sszefliggd Osztdndijprogramban
résztvevoknek;

rendvédelmi szerv magas beosztasu vezetéjének (pl. igazgato, igazgatd-helyettes);
veszélyeztetett terhesség, szlilés, harom év alatti kiskorl gyermek nevelése céljabdl;
baleset, sulyos betegség esetén;

hallgaté 6nhibajan kivli varatlan ok miatt;


https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/jogorvoslat

e ha a hallgaté engedély alapjan a szabalyozottdl eltérd idészakban teljesiti a szakmai
gyakorlatot;

orszaggylilési, helyi 6nkormanyzati képvisel6nek, vezetd kormanytisztviseldnek;
EHOK, kari HOK vezet§ tisztségvisel&jének;

fogyatékossaggal él6 hallgaténak az EsélyegyenlGségi Bizottsag javaslata alapjan;
parhuzamos képzésben résztvevonek, ha az Egyetem mas képzésén tanulmanyokat
folytat (3,5 feletti atlag, a tisztjelolt és kett6s jogallasu hallgatd esetén a rendvédelmi
szerv tdmogatasa szlikséges).

9. Privilegizalt esetekben a kedvezményes tanulmanyi rend - eltéro szabalyai:

Az Egyetem és a Kar, hogy egyes kiemelt esetekben segitse a hallgaték kedvezményes
tanulmanyi rend Ugyintézését, a TVSZ a TO feladataul szabja a feltételek és a teljesitési
hataridok 6sszegyljtését a tanszékektol.

Ilyen privilegizalt eset:

e a Ludovika Collegium hallgatdi tehetséggondoz6 programban részvétel esetén;

e Sport6dsztondij programban részvétel esetén;

e ERASMUS+, Stipendium Hungaricum program keretében kilfoldi résztanulmanyokban
részvétel esetén;

e RTK alapkiképzés intenziv szakaszaban a kiképzoket;

e EHOK és kari HOK vezet§ tisztségviseldje megbizatds ideje alatt.

Kizarolag a privilegizalt esetekben a TO elfogadja a TO megkeresésre
tantargyanként a meghatarozott feltételeket, hataridoket és az igénylé hallgaték
listajat tartalmazo6 tanszéki nyilatkozatokat kozvetleniil a TO-nak megkiildve.

Ezen esetekben:

e A kérelmet a TO kuldi a tanszékek részére e-mail formajaban.

¢ ERASMUS+, Stipendium Hungaricum program keretében kulféldi résztanulmanyokat
folytatd hallgatd vizsgait vizsgaidészakon kiviil is, de legkésébb a koévetkezo
regisztracids idéoszak végéiqg teljesitheti.

¢ ERASMUS+, Stipendium Hungaricum program keretében kulféldi résztanulmanyokat
folytatd hallgatoé jogosult arra, hogy a ZH-t, vagy ha a vizsgaiddszak teljes egészében
kulfoldon tartézkodik a vizsgait online formaban is letehesse. Az online formaban
tortén6 ZH irast, vagy vizsga igényét a hallgatonak kérelmében el6zetesen jeleznie
kell.

Az illetékes oktatasi szervezeti egység a kérelemmel érintett tantargy teljesitésére vonatkozo
feltételeket a kérelemben meghatarozott kedvezmények formajaval, mértékével, valamint a
tantargy tantdrgyi programjaban az aldiras és a kreditek megszerzésének feltételeként eldirt
kovetelményekkel 6sszhangban és ezekkel ardnyosan allapitja meg.

10. Féléves feladatok meghatarozasa

Kedvezményes tanulmanyi rendet, a privilegizalt eseteken kivil, csak azokra a tantargyakra
kaphat a hallgatd, melyekre a kérelme iranyult, illetve azt az oktatd alairasaval, vagy e-mailes
visszajelzésével jovahagyta, a félévi aldirds, gyakorlati jegy, félévkozi értékelés
megszerzésének (tovabbiakban: félévi kdvetelmények) pontos feltételeit és azok teljesitési
hataridejét is megadval!



Fontos pontosan megfogalmazni a félévi kovetelmények teljesitésének feltételeit. Egységesen,
minden tantargyra vonatkozdéan nem hatarozhaté meg feltétel a tantargyak kilonbézésége
(Pl.: Testnevelés, Bilintet6jog), illetve eltér6é kdvetelmény rendszere miatt.

Az ,oktatoval egyeztetve” meghatarozas nem elfogadhato!!!

Az illetékes oktatasi szervezeti egység a kérelemmel érintett tantargy teljesitésére vonatkozd
feltételeket a kérelemben meghatarozott kedvezmények formajaval, mértékével, valamint a
tantargy tantargyi programjaban az alairas és a kreditek megszerzésének feltételeként elbirt
kévetelményekkel 6sszhangban és ezekkel aranyosan allapitja meg.

Félévi kovetelmény lehet pl.:

a félévre elGirt zarthelyi dolgozatok megirdsa az évfolyammal egyitt, a kilféldon
Erasmuson tartézkodo6 hallgaté szamara a ZH helyett, online formaban a Moodleben
el6irt irdsbeli feladat megoldasa, online vizsga letétele vizsgaidészak végéig.;
beadandd dolgozat, a téma személyre széléan meghatarozva, vagy a kidolgozhaté
témak tanszéki honlapon, vagy Moodle-ben kézzétéve, vagy a témat xy oktatd valasz
e-mailben megadja;

projekt feladat. A projekt feladat elkészitésével és elfogadasaval a tantargyra elGirt
vizsga is kivalthatd és a tantargyhoz rendelt kredit is megszerezhetd. A projektfeladat
kedvezményes tanrend esetén személyre szo6l. Olyan komplex feladatot célszer(i
megadni, amelynek kidolgozasa sordn a hallgaténak a tantargy ismeretanyaganak
nagy részét fel kell dolgozni, azt alkotéan kell alkalmazni;

online beszamold, beszélgetés tartasa témakoéronként (kisebb létszamu csoportoknal);
fizikai felmérés teljesitése a szorgalmi idészak végéig, vagy a vizsgaidGszak végéig,
vagy Erasmuson |évé hallgaték esetében a kovetkezd félév regisztracios idészakanak
végéig;

intézkedéstaktikabdl a félévre elbirt gyakorlati feladatok mozgasformak bemutatasa,
I6gyakorlat végrehajtasa a szorgalmi idoszak, vagy vizsgaid6szak végéig;

interneten elérhetd idegennyelvl kisfilm megtekintése, idegennyelven a bemutatott
rendészeti szituacio elemzésérdl angol nyelv( prezentacié készitése; 6 1083 Budapest,
OI8i at 82. | +36 1 432 9000 POSTACIM 1441 Budapest, Pf. 60. | rtk@uni-nke.hu,
rtk.uni-nke.hu

oktatasi segédanyag, oktatéprogram, prezentacié kidolgozdsa meghatarozott témabdl
stb.

3O PELDAK

ERASMUS+ hallgat6 esetében

Az dralatogatas aldl teljes felmentés, a kulfoldon tartdzkodas idejére.

A félévre eldirt ZH-kat az évfolyamukkal egyltt, a szorgalmi id6szak utolsé napjaig
online kell teljesiteniik.

A vizsgakotelezettségliket a vizsgaiddszak utolsd napjaig kell teljesiteniiik a TVSZben
biztositott online lehet6ségek hasznalataval.

Amennyiben az Erasmus program befejezése - hazaérkezés idGpontja - miatt a
hallgaté nem tudja elkezdeni nyari szakmai gyakorlatat az eldirt idoben, kételes a TVSZ
szerint kérelmezni, hogy eltér6 idében teljesithesse azt.



3 év alatti kiskord gyermek nevelés esetén

Az o6ralatogatas aldl teljes felmentés.

Beadandd dolgozat megirasa.

A feladatok beadasi hatarideje a szorgalmi id6szak végét megel6z6 5 munkanap.
Vizsga a vizsgaidOoszakban az évfolyammal egyutt, azzal azonos médon.

HOK vezet§ tisztségviseld részére

Részleges felmentés draldtogatds aldl, kizardlag a HOK elfoglaltsag ideje alatt.

ZH a csoporttal egyitt, azonos moédon.

Feladat beadasi hatarid6: 2024.05.02.

Vizsga a vizsgaid&szakban, csoporttal kézésen, azzal azonos mddon. (A ZH és a HOK
program (itkézése esetén (Pl. Kari Tanacs, vagy Szenatusi iilés) a kari HOK elndkének
a ZH-t iraté tanszékkel el8zetesen konzultdlnia célszer(i. Utdlag a HOK programon
résztvevd HOK tisztségvisel6krél, a rendezvény pontos kezdési és befejezési
idopontjanak megjeldlésével, igazolast célszerl kildeni a tanszék szamara. Ezzel a
megoldassal elkerlilhet6 a ZH lehetGség elvesztése a hallgatd részér6l, masrészt
kizdrhatd a HOK tisztséggel jaré kedvezményes tanulmanyi renddel térténd
visszaélés).

Szent Gyorgy szakkollégiumi hallgaté részére

e Részleges felmentés dralatogatas aldl, kizardlag a programok ideje alatt.

e Beadandd dolgozatok, ZH-k a csoporttal azonos hataridében. (A ZH és a szakkollégiumi
program (tkozése esetén a szakkollégiumnak a ZH-t iratd tanszékkel elGzetesen
konzultalnia célszer(i. Utdlag a szakkollégiumi programon résztvevd tagokrdl, a
rendezvény pontos kezdési és befejezési idOpontjanak megjelolésével, igazolast
célszer( klldeni a tanszék szamara. Ezzel a megoldassal elkerilheté a ZH lehet6ség
elvesztése a hallgatd részérél, masrészt kizarhatdé a szakkollégiumi tagsaggal jaro
kedvezményes tanulmanyi renddel torténd visszaélés).

11. A hallgaté kockazatai, feladatai a kedvezményes tanrend igénylése esetén

A hallgatd kockazata a kedvezményes tanulmanyi rend kérése esetén, hogy az el6adasok,
szeminariumok, gyakorlatok kihagyasaval az ismeretanyagot nehezebb elsajatitani a
szlikséges kompetencidkat nehezebb megszerezni. A kedvezményes tanrendben részeslilt
hallgato kockazata, hogy a vizsgan, vagy a gyakorlati feladat végrehajtasakor a vizsgaztato a
hallgaté teljesitményét nem megfeleldre, vagy elégtelenre értékeli, a félévi kovetelményt nem
sikeril megfeleld szinvonalon, hataridére teljesiteni.

A hallgatéonak kapcsolatot kell tartania az oktatéjaval és/vagy az évfolyam, vagy
csoporttarsaival az el6adasokon, szeminariumokon, gyakorlatokon elhangzott elsajatitando
ismeretek, kompetencidk minél mélyebb elsajatitasa érdekében. A jegyzetek, oktatasi
segédanyagok beszerzése a hallgatét terheli.

A kérelem elbiralasaig a hallgaté nem kap felmentést az 6rak latogatasa alol, ezen
idoszak alatt a hallgato6 koteles bejarni az 6rakra. A kérelme esetleges elutasitasa esetén
az addigi hidnyzasai - az elbiradlads idétartamara tekintettel — utdlagosan nem tekintheték
igazoltnak.

Megadott kedvezményes tanrend esetén is, amennyiben a hallgatd jelenléte a tandran nem
akadalyozott, célszer(i a tanérdan minél tobbszor részt venni. Kilontsen célszerli ez a



kompetencia fejleszté6 tantargyak, pl.: rendészeti szaknyelv, rendészeti testnevelés,
intézkedéstaktika esetében.

12. Hogyan ellendrizhet6, hogy egy hallgaté kedvezményes tanulmanyi rendben
részesiil?

A kedvezményes tanulmanyi rendet a Neptun rendszer telepitett, kliens programon keresztl
lehetséges ellendrizni ,tanszéki adminisztrator (NKE)” szerepkérrel az alabbi megoldasokkal:

e a Szervezeti egységek/Targyak/Targy hallgatoi (476000) menuponton
oszlopszerkesztéssel megjelenithetd6 a kedvezményes tanrend oszlopa, tovabba a
hatarozatszam is, amely tantargyanként legy(jthet6;

e egyes hallgatdk esetében a kedvezményes tanulmanyi rend részletei megtekintheték
a Hallgaték/Hallgatd képzései/Hivatalos bejegyzések (62000) meniponton és a
megdfeleld bejegyzéssoron &llva a Csatolmany fulon megnyithaté a hatdrozat pdf
formatumban.

A tanszéki adminisztrator a fentiek alapjan az oktato részére legy(jtheti a sziikséges adatokat.
Az oktatoi web fellileten az Oktatds/Kurzusok mentponton bellil az adott kurzus soraban a +
ikonra kattintva, majd a Jegybeiras lehet6séget kivalasztva Tanrend tipus oszlop is

megjelenik, itt Iathatd, ha a hallgaténak pl. kedvezményes tanrendet engedélyeztek.

Az Erasmus+ program miatt kedvezményes tanulmanyi rendet kapott hallgaték listajat, mivel
a feltételeket el6zetesen a TO gy(jti 6ssze, a TO megkildi a megfelel6 tanszékeknek.



